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i. uvodnit ust

Vnitini f4d Domu déti a mladeze Kopretina Plasy je vydan na zaklade § 30 zakona Cislo 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v platném znéni a vyhlasky €. 74/2005, o zajmovém vzdélavani.

Zakladni identifika¢ni udaje

Ztizovatel: Mésto Plasy

Nazev organizace: Diim déti a mladeze Kopretina Plasy, okres Plzeti — sever, ptispévkova organizace
Sidlo organizace: Stara Cesta 407, Plasy 33101

Statutarni zastupce: Ivana Lavi¢kova, DiS.

Typ organizace: prispévkova

IC: 05579732

3. Ucel a pusobnost vnitiniho radu
Vnitini fad je zvefejnén na webovych strankach zatizeni.
Vnitini fad je zavazny pro vSechny ucastniky pravidelnych i ostatnich ¢innosti zajmového vzdélavani.
Vnitini fad je zavazny pro interni a externi pracovniky DDM.
Pro Cinnost v pronajatych zarizenich se zaméstnanci a ucastnici fidi pokyny provozovatele.

ucasinici za

Utastniky zajmového vzdélavani jsou déti, zaci, studenti, Gastniky také mohou byt pedagogiti
pracovnici, zdkonni zastupci nezletilych Gcastnikd, popiipadé dalsi fyzické osoby.

-
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sti Uc¢astnikl zajmového vzdélay
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Prava a povinn ni a pracovnikit DDM
Prava Gcastnikd zajmového vzdélavani (dale jen ZV) jsou dana zejména §21 odst. 1 Skolského zakona
a dal$imi obecné platnymi ptedpisy. Povinnosti ucastnikii jsou dany zejména § 22 odst. 1 a 2
Skolského zakona a dalsimi obecné platnymi predpisy.

Vynatek vnitiniho fadu je zvetejnén na prihlaskach do zajmového vzdélavani.

Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani DDM: ,
VSichni navstévnici DDM a ucastnici zdjmového vzdélavani DDM jsou povinni dodrzovat vnitini fad
DDM.
a) Zachovdvat pravidla slusného chovani ve vztahu k pedagogickym i ostatnim zaméstnanctim
DDM i ve vztahu k sobé navzajem.
b) Dodrzovat organizaéni rad, pravidla BOZP a PO
¢) Udrzovat poradek a neposkozovat majetek nebo zcizovat majetek DDM ani ostatnich
ucastnika.
d) Pii akcich mimo budovu vénovat fadnou pozornost pravidlim bezpecnost silni¢niho provozu.
e) V pfirodé se chovat v souladu s pravidly ochrany a tvorby zivotniho prostiedi.
f) Ve vSech prostorach DDM je zakazano pozivani a prechovavani alkoholickych napoji a
dalSich omamnych a navykovych latek, je zakazano koufit.
g) Kocarky umistovat tak, aby nebylo ohrozeno zdravi a bezpecnost.
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Dodrzovat zékaz Sikany, rasismu a jinych projevi diskriminace, nasili a jejich propagace.
Vzdy dbat pokyni pedagogickych pracovniki. VSichni ¢lenové zajmovych ttvart vy&kaji
prichodu vedoucich na pfedem uréeném mists.

Do zajmového utvaru dochazi fadné a véas, piipadnou neacast omluvi vedoucimu zajmového
Gtvaru nebo zodpovédnému pracovnikovi DDM.

V klubovnach a dilnach se nesmi zdrzovat bez vedouciho.

V klubovnach a dilnach ¢lenové dodrzuji #ady téchto kluboven a dilen.

Pfi préaci se chovaji ukaznéné, dodrzuji pokyny vedouciho zajmového ttvaru i viech
pracovnikii DDM.

Bez dovoleni vedouciho se nesmi vzdalit ze zdjmového utvaru.

VSechny zavady a ptipadné trazy hlasi ihned vedoucimu zajmového atvaru.

Po ukonceni ¢innosti vSichni uklidi sva mista.

Clenové zajmovych ttvari odchézi spole¢né s vedoucim zajmového ttvaru.

Prava ucastniki zdjmového vzdélavani a jejich zdkonnych zastupct

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
b

Ucastnik m4 pravo na zajmové vzdélavani dle druhu zdjmové ¢innosti a po vyplnéni piihlasky
na dvé navstévy pro vyzkouseni ¢innosti.

Na zabezpeceni piistupu k informacim, které podporuji jeho moralni, duchovni a socialni
rozvoj.

Na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a které by nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

Utastnik ma pravo sd€lovat své pripominky a naméty k praci DDM svému vedoucimu nebo
pfimo fediteli.

V pfipadé potieby mohou tcastnici opustit misto &innosti pouze se souhlasem vedouciho.

V pfipadé nejasnosti v ¢innosti ma i¢astnik pravo pozadat o pomoc vedouciho.

Rodi¢e maji pravo na informace o chovani svych déti.

Rodi¢e maji pravo vznaset pfipominky a naméty k praci DDM.

Rodi¢e maji pravo pozadat o uvolnéni Géastnika z innosti.

Utastnici zajmového vzd&lavani maji pravo se vzdélavat v souladu se svymi potiebami veetné
specifickych vzdélavacich potieb. Toto plati i pro uastniky zajmového vzdélavani s odlisnym
matefskym jazykem.

Povinnosti pedagogickych pracovniki DDM

Pedagogickymi pracovniky jsou interni a externi pedagogicti pracovnici, vedouci a lektofi viech
forem zajmového vzdélavani realizovanych v ramci ¢innosti DDM.

VSichni tito pracovnici jsou povinni dodrzovat obecné pravni predpisy (Skolsky zakon,
vyhlasku o zdjmovém vzdélavani, piedpisy BOZP a PO, vnitini smérnice, fady uSeben a
jinych pracovist, SVP, pracovni ¥ad a organiza¢ni pokyny).

Jsou povinni vést pfedepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat Géastniky i jejich
zakonné zéstupce o zménach v provozu DDM, popiipadé se zm&nami podminek pro udastniky
zajmového vzdélavani. '

Jsou povinni ucastnikiim zajistit bezpe&nost a ochranu zdravi.

a osobnosti a covanil i.?fyasiﬁiEE{,g/i udaju

Pedagogicti a ostatni pracovnici maji povinnost zachovavat ml&enlivost a chranit pred
zneuzitim spravované osobni tdaje icastniki zajmového vzdélavani, s nimiz pfisli do styku.
Zakonn{ zéstupci nezletilych a ostatni plnoleti u¢astnici maji pravo na pfistup k jejich osobnim
udajim, na opravu a vymaz osobnich udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich
udaju.



c) Zpracovani osobnich udaji Gcastnikl zajmového vzdelavani za iCelem propagace DDM je
mozné pouze s pisemnym souhlasem.

d) Ugastnici Ginnosti maji béhem &innosti vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou
zdznamovou techniku, kterd slouzi k porizovani zvukovych a obrazovych zaznami.

e Cinnost DDM se uskute&iiuje ve vice oblastech zajmového vzdélavani dle vyhlasky ¢.
74/2005 §2.

e DDM vykonava &innost po cely rok. Pfesny rozsah ¢innosti je vymezen SVP. Vyjimku tvoii
doba hlavnich prazdnin, kdy probiha dle planu pouze taborova &innost.

e K pravidelnému zajmovému vzdélavani se uchaze¢ piihlasuje ptihlaskou v kancelaii DDM.
Po prihlaseni se stava prihlaska soucasti Skolni matriky dle skolského zakona 561/2004 Sb.
v platném znéni.

¢ Spontanni ¢innost — neni nutné piihlaseni predem. Evidenci provadi kvalifikovany pracovnik.
Z prostorovych nebo ¢asovych diivodit mize odpovédny pracovnik omezit tuto ¢innost.

e PrilezZitostna ¢innost — pfihlaseni individualng, pisemné, elektronicky &i ustné dle charakteru
akce.

e Taborova a pobytova Cinnost — zajemci se hlasi zasadné prihlaskou. Evidence prihlasek je
vedena v kancelaii DDM. K prazdninové ¢innosti se dokladaji i dal$i dokumenty, které slouzi
pro tento druh ¢innosti.

eV pracovnich dnech je kancelat DDM pro veiejnost v provozu PO — CT — 13:00 do 16:00

e Provoz miize byt ménén a ptizptisobovan ¢innosti.

¢ Provozni doba zjmovych Gtvart je dle rozvrhu a ¢asového tydenniho planu pravidelné
¢innosti — viz www.ddmplasy.cz, pravidelna ¢innost.

e Utery dopoledne je uréeno pro vyukové programy 8:00 — 12:00.

] Za zajmove vzdelavani

Uplata za zdjmové vzd&lavani se Fidi vyhlaskou &.74/2005 Sb. O zajmovém vzdélavani, Cast tieti § 11 — 12.

o Uplata za pravidelnou &innost v zajmovych Gtvarech se stanovuje vzdy pololeté. Uplata mize
byt odli$nd, vychazi z finan¢ni naro¢nosti konkrétniho utvaru.

o Uplata miize byt v piipadech danych zakonem sniZena nebo prominuta. O prominuti Uplaty
rozhoduje feditel DDM dle obecného ustanoveni § 123 ods.4, zakona 561/2004 Sb. v platném
znéni.

e Uplata zajmového utvaru probiha na zaklads predem daného variabilniho symbolu klienta, a
to bezhotovostni uhradou nebo thradou do poklady DDM

Pro evidenci pravidelné zajmové ¢innosti slouzi Denik zajmového Gtvaru, ve kterém je seznam ¢&leni,
Jjejich dochazka a napln ¢innosti v jednotlivych schizkach.

Deniky vede vedouci zdjmového ttvaru, mésiéné kontroluje administrativni pracovnice a feditelka
DDM.



P¥i tieti neomluvené nepfitomnosti je vedouci povinen informovat rodice, pokud to sami do té doby
neucinili.

e Utastnikim &innosti jsou podle potieby a typu &innosti zapijcovany pomicky k praci,
vybaveni a ostatni majetek DDM.

e Se viemi zaptijéenymi vécmi jsou G&astnici zajmovych ¢innosti povinni zachazet dle pokyni
pedagogického pracovnika, Setrn& a hospodarné — pocinat si tak, aby nedoslo k jejich
poskozenti, ¢i zniCeni.

Vychovna opateni mohou byt ud&lovéana a ukladana podle §31 Skolského zakona

e Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazefiska opatreni.
| Kaézeiiskym opatienim je podminéné vyloudeni ¢lena ze Skolského zafizeni. Pochvaly, jina
ocenéni a dal$i kazefiska opatieni miize udélit, ¢i ulozit feditel $kolského zatizeni nebo
| vedouci zajmového Utvaru. :
e Reditel skolského zatizeni mize v pfipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych zakonem nebo vnitinim f4dem rozhodnout o podminéném vylougeni nebo o
vylouceni ¢lena ze Skolského zafizeni.
o Zvla$teé hrubé slovni a umysIné fyzické utoky &lena vi¢i pracovnikiim Skolského zafizeni se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.
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Zéakladni povinnosti pti zajistovani bezpe¢nosti a ochrany zajmového vzdélavani jsou stanoveny
platnymi zakony a predpisy pro tuto oblast, jako jsou Zakonik prace, zdkon o ochrané vefejného
zdravim CSN, aj.

Za Fizeni a kontrolu na iseku bezpeénosti a ochrany zdravi ucastnikii pii poskytovani zdjmového
vzdélavani odpovida feditel DDM a v rozsahu delegovanych pravomoci vedouci pracovist'.

Vsichni uéastnici zajmového vzdélavani DDM jsou povinni:

e Dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, vydavana pisemné formou
ponauéeni v denicich zajmovych atvard nebo Gistné pii zahajovani nepravidelnych zdjmovych
cinnosti

e Dodrzovat pokyny pracovnikit DDM

e Nevnaset do objekti DDM véci, které nesouviseji se zdjmovou ¢innosti, zejména veéci
nebezpeéné — poruseni tohoto zakazu je povazovano za zdvazné poruseni vnitiniho fadu

e Dodrzovat v objektech DDM zékaz koufeni a uzivani navykovych latek

e Thned ohlasovat v kancelati DDM durazy a jiné zavazné udalosti, které maji vliv na bezpecnost
a zdravi osob, ke kterym doslo v prib&hu tcasti na zdjmovém vzdélavani

e Vsechny trazy, véetn& téch, ke kterym dojde na odloucenych pracovistich, se zapisuji do
,Knihy araza*, ktera je umisténa v kancelaii DDM

Vsichni pracovnici DDM jsou povinni:

e Pfi zajmovém vzdélavani prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zaki, studenti a
ostatnich udastnikd, vytvéafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci vzniku socialné
nezadoucich jevii

e Seznamit se s obecné platnymi pravnimi predpisy DDM k zajistovani bezpecnosti a ochrany
zdravi, sami je dodrzovat a trvale dbat na jejich uplatiovani

.~



e Provadét zakladni pouceni o BOZP pii zahajovani kazdé zajmové Cinnosti
o O pougeni Gcastnikd pravidelnych zajmovych ¢innosti provést pisemny zdznam do
deniku ZU
o Pti zahajovani ostatnich forem zijmového vzdélavani provadét pouceni ustné, ale
prokazatelné
o Za pouceni pracovnikii a G¢astnikd taborovych a podobnych €innosti je odpovédny
hlavni vedouci
o 'V pripadé moznych rizik je tieba pouceni opakovat
Ve stanovenych terminech se i¢astnit — a to opakované pouceni a piezkousSeni znalosti
problematiky BOZP
Spolupracovat ve stanoveném rozsahu pii provadéni kontrol a provérek na useku BOZP
V3ichni pracovnici DDM, v$ichni u¢astnici zajmového vzdélavani a jejich zdkonni zastupci
maji povinnost viemozné predchéazet vem projeviim i ndznakiim rasismu, xenofobie,
agresivity a véem zplsobim Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé akceptovany
Pti plnéni této povinnosti je dale tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvéareni piiznivého
klimatu a pocitu bezpeéi, osobnim ptikladem rozvijet zadouci postoje ostatnich tcastnikii
zajmového vzdélavani DDM.
Ucastnici zajmového vzdélavani se v piipadé pocitu ohrozeni &i skute¢ného ohrozeni mohou
obratit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo ptimo na vedeni DDM. Ohlasené
piipady musi byt neprodlené u¢inné feseny a piipadné obéti poskytnuta okamzZita pomoc.

Inéty a pr nky k ¢innosti DDM

L

e Stiznosti, podnéty a pripominky k ¢innosti DDM mohou podavat G¢astnici samostatné nebo
prostfednictvim vedoucich ¢innosti

e  Stiznosti, pfipominky a dal$i podnéty mohou tcastnici podévat i na adrese. DDM fesi viechny
takto obdrzené podnéty, pisatele vyrozumi v pfipadé, ze uvedl své jméno, ptijmeni a adresu
bydliste.

Ul

Tento vnitini ad je platny od 26. 9. 2024, schvalen pedagogickou radou
Rusi se timto pfedchozi znéni Vnitniho fadu z 20. 2. 2019

okres Plzen- ”prispévkova organizate
Stara ceg

Viel.: 373 322 25

5 Ivana Lavic¢kova, DiS.
Reditelka DDM Kopretina Plasy



