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Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Vnitfni fad Domu déti a mladeze Kopretina Plasy je vydan na zakladé § 30 zakona &islo
561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005, o zajmovém vzdélavani.

Cl. 2 Uéel a piisobnost vnitfniho Fadu

Vnitini fad je zvefejnén na webovych strankach zafizeni.

Vnitfni fad je zavazny pro vSechny uc€astniky pravidelnych i ostatnich ginnosti z4j. vzdélavani
Vnitini fad je zavazny pro interni a externi pracovniky DDM.

Pro Cinnost v pronajatych zafizenich se zaméstnanci a U¢astnici fidi pokyny provozovatele.

Cl. 3 Ugastnici zajmového vzdélavani

‘UcCastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci, studenti, uéastniky také mohou byt
pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych G¢astnikd, popfipadé dalsi fyzické
osoby.

Cl. 4 Prava a povinnosti Giéastnikii zajmového vzdélavani a pracovnikii DDM
Prava ucastnik( zajmového vzdélavani (dale jen ZV) jsou dana zejména §21 odst. 1
Skolského zakona a dal§imi obecné platnymi predpisy. Povinnosti u&astniki jsou dany
zejména § 22 odst. 1 a 2 Skolského zakona a dal$imi obecné platnymi pfedpisy.
Vynatek vnitfniho Fadu je zvefejnén na prihlaskach do zajmového vzdélavani.

Povinnosti u¢astnikl zajmového vzdélavani DDM:
Vsichni navstévnici DDM a uc¢astnici zajmového vzdélavani DDM jsou povinni dodrzovat
vnitfni fad DDM.
a) Zachovavat pravidla slusného chovani ve vztahu k pedagogickym i ostatnim
zameéstnancum DDM i ve vztahu k sobé navzajem.
b) Dodrzovat provozni fad mistnosti, pravidla BOZP a PO
c) Udrzovat pofadek a neposkozovat majetek nebo zcizovat majetek DDM ani ostatnim
uéastniku.
d) P¥i akcich mimo budovu vénovat fadnou pozornost pravidlim bezpe&nost silniéniho
provozu.
e) V pfirodé se chovat v souladu s pravidly ochrany a tvorby Zivotniho prostiedi.
f) Ve vSech prostorach DDM je zakazano pozivani a pfechovavani alkoholickych
napoju a dalSich omamnych a navykovych latek, je zakazano koufit.
g) Pro kocarky vyhrazeno misto pfed budovou, popfipadé ve vestibulu budovy, ale
pouze tak, aby nebylo ohrozeno zdravi a bezpeénost.
h) Dodrzovat zékaz Sikany, rasismu a jinych projevu diskriminace, nasili a jejich
propagace.
) VZdy dbat pokynl pedagogickych pracovniku. Vsichni élenové zajmovych Gtvard
vyCkaiji pfichodu vedoucich na pfedem uréeném misté.
J) Do zajmového utvaru dochazi fadné a véas, pfipadnou netiéast omluvi vedoucimu
zajmového utvaru nebo zodpovédnému pracovnikovi DDM.
k) V klubovnach a dilnach se nesmi zdrzovat bez vedouciho.
[) 'V klubovnach a dilnach ¢lenové dodrzuji fady téchto kluboven a dilen.
m) PFi praci se chovaji ukaznéné, dodrzuji pokyny vedouciho zajmového Utvaru i véech
pracovnikd DDM. "
n) Bez dovoleni vedouciho se nesmi vzdalit ze zajmového Utvaru.
0) Vsechny zavady a pfipadné Urazy hlasi ihned vedoucimu zajmového Gtvaru.
p) Po ukoné&eni €innosti vSichni uklidi sva mista.
q) Clenové zajmovych Utvar(i odchazi spole¢né s vedoucim zajmového Utvaru.



Prava Gcastniki zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupci

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

Ug&astnik ma pravo na zajmove vzdélavani dle druhu zajmové &innosti a po vyplnéni
pfihlasky na dvé navstévy pro vyzkouseni &innosti.

Na zabezpeéeni pfistupu k informacim, které podporuji jeho moralni, duchovni a
socialni rozvo;.

Na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a které by nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

Ug&astnik ma pravo sdélovat své pfipominky a naméty k praci DDM svému vedoucimu
nebo pfimo rediteli.

V pfipadé potfeby mohou Géastnici opustit misto ¢innosti pouze se souhlasem
vedouciho.

V pfipadé nejasnosti v &innosti ma G&astnik pravo pozadat o pomoc vedouciho.
RodiCe maji pravo na informace o chovani svych déti.

RodiCe maji pravo vznaset pfipominky a naméty k praci DDM.

RodiCe maiji pravo pozadat o uvolnéni G&astnika z &innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki DDM
Pedagogickymi pracovniky jsou interni a externi pedagogitti pracovnici, vedouci a lektofi
vSech forem zajmového vzdélavani realizovanych v ramci &innosti DDM.

Vsichni tito pracovnici jsou povinni dodrzovat obecné pravni pfedpisy (8kolsky zakon,
vyhlasku o zajmovém vzdélavani, predpisy BOZP a PO, vnitfni smérnice, fady
uceben a jinych pracovit, SVP, pracovni Fad a organizaéni pokyny).

Jsou povinni vést pfedepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat ucastniky i
jejich zakonné zastupce o zménéach v provozu DDM, popfipadé se zménami
podminek pro U€astniky zajmoveého vzdélavani.

Jsou povinni Ugastnikim zajistit bezpeénost a ochranu zdravi.

ClL. 5 Ochrana osobnosti a zpracovani osobnich tidaijti

a)

b)

c)

d)

Pedagogicti a ostatni pracovnici maji povinnost zachovavat miCenlivost a chranit pred
zneuzitim spravované osobni Gdaje tdastnik zajmoveého vzdélavani, s nimiz pfigli do
styku.

Zakonni zastupci nezletilych a ostatni pInoleti uCastnici maiji pravo na pristup k jejich
osobnim Udajim, na opravu a vymaz osobnich udaju a pravo vznést namitku proti
zpracovani osobnich Gdaiju.

Zpracovano osobnich udaja Géastnik( zajmového vzdélavani za tuéelem propagace
DDM je mozné pouze s pisemnym souhlasem.

Ugastnici &innosti maji b&éhem ¢&innosti vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou
zaznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamd.

Cl. 6 Cinnost DDM

Cinnost DDM se uskuteciiuje ve vice oblastech zajmového vzdélavani dle vyhlasky
¢. 74/2005 §2.

DDM vykonava ¢innost po cely rok. Pfesny rozsah ¢innosti je vymezen SVP a
planem &innosti na konkrétni rok. Vyjimku tvofi doba hlavnich prazdnin, kdy probiha
dle planu pouze taborova ¢innost.

K pravidelnému zajmovému vzdélavani se uchazeé prihlasuje prihlagkou v kancelafi
DDM. Po pfihla8eni se stava piihlagka soudasti &kolni matriky dle Skolského zakona
561/2004 Sb. v platném znéni.



* Spontanni ¢innost — neni nutné prihlageni predem. Evidenci provadi kvalifikovany
pracovnik. Z prostorovych nebo &asovych diivodi maze odpovédny pracovnik
omezit tuto ¢innost.

 Prilezitostna Cinnost - pfihlageni individualng, pisemné, elektronicky &i Ustné dle
charakteru akce.

e Taborova a pobytova &innost — zajemci se hlasi zasadné prihlagkou. Evidence
prihlasek je vedena v kancelafi DDM. K prazdninové &innosti se dokladaji i dalsi
dokumenty, které slouzi pro tento druh &innosti.

o Cinnost na zakladé smlouvy s majitelem v odlougeném pracovisti Zoo a fantasy golf
Plasy — chovatelsky krouzek |., utery 15 — 16, chovatelsky krouzek II. 16,15 — 17,15

Cl. 7 Provoz DDM

eV pracovnich dnech je kancelai DDM pro vefejnost v provozu od 13,00 do 18,00.

* Provoz muze byt ménén a prfizpltisobovan &innosti.

e Provozni doba zajmovych Gtvart je dle rozvrhu a €asového tydenniho planu
pravidelné Cinnosti — viz www.ddmplasy.cz, pravidelna ¢innost.

o Utery dopoledne je ur€eno pro vyukové programy 8,00 — 12.00.

Cl. 8 Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata za zajmove vzdélavani se fidi vyhlagkou &.74/2005 Sb. O zajmovém vzdélavani, ¢ast
treti§ 11 - 12.

e Uplata za pravidelnou €innost v zajmovych Utvarech se stanovuje vZdy na obdobi
Skolniho roku. Uplata muze byt odliSna, vychazi z finanéni naroénosti konkrétniho
utvaru.

e Uplata mize byt ve vyjimeénych pfipadech snizena nebo prominuta. O prominuti
Uplaty rozhoduje feditel DDM dle obecného ustanoveni § 123 ods.4, zakona
561/2004 Sb. v platném znéni.

Cl. 9 Evidence pravidelné zajmové ginnosti

Pro evidenci pravidelné zajmové &innosti slouzi Denik zajmoveho Utvaru, ve kterém je
seznam clenu, jejich dochazka a naplfi &innosti v jednotlivych schlizkach. Deniky vede
vedouci zajmového Utvaru, mésiéné kontroluje administrativni pracovnice a feditelka DDM.
Pfi tfeti nepfitomnosti je vedouci povinen informovat rodiée, pokud to sami do té doby
neuginili.

Cl. 10 Zachazeni s majetkem DDM

o Ugastnikim &innosti jsou podle potieby a typu &innosti zapuj¢ovany pomdicky k praci,
vybaveni a ostatni majetek DDM

* Se vSemi zaplj¢enymi vécmi jsou U&astnici zajmovych €innosti povinni zachazet dle
pokyn( pedagogického pracovnika, getrné a hospodarné — poéinat si tak, aby
nedoslo k jejich poskozeni, &i znigeni '

Cl. 11 Vychovna opatieni

Vychovna opatieni mohou byt udélovana a ukladana podle §31 Skolského zakona

e Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazefiska opatreni.



Kazenskym opatifenim je podminéné vylou€eni €lena ze Skolského zafizeni.
Pochvaly, jina ocenéni a dal$i kazeriska opatfeni muze udélit, &i ulozit feditel
Skolského zafizeni nebo vedouci zajmového utvaru.

e Reditel $kolského zafizeni mlize v pripadé zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych zakonem nebo vnitfnim fadem rozhodnout o podminéném
vylou€eni nebo o vylou€eni ¢lena ze Skolského zafizeni.

o Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ¢lena vuci pracovnikiim $kolského
zafizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem.

Cl. 12 Stiznost, podnéty a pfipominky k &innosti DDM

e Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podavat uéastnici samostatné
nebo prostfednictvim vedoucich &innosti

e Stiznosti, pfipominky a dal$i podnéty mohou uc¢astnici podavat i na adresu
ruzkova@ddmplasy.cz. DDM fesi v8echny takto obdrzené podnéty, pisatele vyrozumi
v pfipadé, ze uved| své jméno, pfijmeni a adresu bydlisté.

Cl. 13 Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitfni fad je platny od 25. 9. 2019, schvalen pedagogickou radou

Tento vnitini fad je zvefejnén na webovych strankach organizace — www.ddmplasy.cz
Rusi se timto pfedchozi znéni Vnitfniho fadu z 20. 2. 2019

Vydala feditelka organizace: Mgr. Sarka Ruzkova /
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